Debreceni Egyetem

a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján
pályázatot hirdet
Gyógyszerésztudományi Kar Biofarmácia Tanszék
ügyvivő szakértő
munkakör betöltésére.
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:
Teljes munkaidő
A munkavégzés helye:
Hajdú-Bihar megye, 4032 DE Gyógyszerésztudományi Kar Biofarmácia Tanszék, Nagyerdei krt. 98.
A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
Postázás, iktatás, adminisztratív munkák végzése. Magyar és külföldi hallgatókkal kapcsolatos ügyintézés, levelezés magyar és angol nyelven. Pályázatokkal kapcsolatos ügyintézés.
Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:
         Egyetem,
[bookmark: _GoBack]       Angol nyelvből középfokú C típusú általános nyelvvizsga, társalgási szintű nyelvtudás,
         Ügyintéző - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,
         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),
         Büntetlen előélet
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         NEPTUN rendszer ismerete
         Publikációs adatbázisok kezelése
         ECDL
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         Részletes önéletrajz
         Iskolai végzettséget, képesítést igazoló okiratok másolata
         Angol középfokú C típusú nyelvvizsga bizonyítvány másolata
         90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány
A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.
A pályázat benyújtásának határideje: 2020. január 27.
A pályázatok benyújtásának módja:
         Postai úton, a pályázatnak a Debreceni Egyetem címére történő megküldésével (4032 DE Gyógyszerésztudományi Kar Biofarmácia Tanszék, Nagyerdei krt 98. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: OGYKDH/1/2020. , valamint a munkakör megnevezését: ügyvivő szakértő.
és
         Elektronikus úton Nagyné Vaszily Mária részére a vaszily.maria@pharm.unideb.hu E-mail címen keresztül
A pályázat elbírálásának határideje: 2020. február 7.
A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:
         www.unideb.hu - 2020. január 10.
         pharm.unideb.hu - 2020. január 10.

